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1. Общие положения 
 

1.1. Настоящее Положение о порядке приема воспитанников на обучение по образовательным 
программам дошкольного образования (далее – Положение) регламентирует порядок приема 
воспитанников у ИП Мордвовой И.С.  
Настоящее положение разработано в соответствии с: 
- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 
- Приказом Министерства просвещения РФ от 15 мая 2020 г. N 236 «Об утверждении По- 

рядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» (с 
изменениями и дополнениями); 

- Приказом Минпросвещения России от 4 октября 2021 г. № 686 «О внесении изменений в 
приказы Министерства Просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 г. № 236 «Об 
утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного 
образования» и от 8 сентября 2020 г. № 471 «О внесении изменений в Порядок приема на 
обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденный 
приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 г. № 236» 
(зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 11 ноября 2021 г., ре- 
гистрационный № 65757); 

- Приказом Минобрнауки России от 28.12.2015 № 1527 «Порядок и условия осуществления 
перевода обучающихся из одной образовательной организации, осуществляющей об- 
разовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, 
в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образователь- 
ным программам соответствующих уровня и направленности»; 

1.2. Правила определяют требования к процедуре и условиям зачисления граждан Российской 
Федерации (далее – ребенок, дети) к ИП Мордвовой И.С. (далее – детский сад) для обучения 
по образовательным программам дошкольного образования и дополнительным 
общеобразовательным программам. 
1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа 
соотечественников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, за счет средств 
бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов РФ и местных 
бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами РФ в порядке, 
предусмотренном законодательством РФ. 
1.4. Детский сад обеспечивает прием всех граждан, имеющих право на получение 
дошкольного образования, в том числе прием граждан, имеющим право на получение 
дошкольного образования и проживающих на территории, за которым закреплен детский сад 
(далее – закрепленная территория). 

 
2. Организация приема на обучение 

 
2.1. Детский сад осуществляет прием всех детей, имеющих право на получение дошкольного 
образования, в возрасте от 2 месяцев и до прекращения образовательных отношений. В приеме 
может быть отказано только при отсутствии свободных мест. 
2.2. Детский сад обеспечивает прием детей, проживающих на территории, закрепленной 
распорядительным актом органа управления образованием. 
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2.3. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на обучение по 
адаптированным программам с согласия родителей (законных представителей) на основании 
рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 
2.4. Прием детей в детский сад осуществляется в течение календарного года при наличии 
свободных мест. 
2.5. Лицо, ответственное за прием документов, график приема заявлений и документов 
утверждается приказом заведующего детским садом. 
2.5. Ответственный за сайт размещает информацию о приеме в детский сад на официальном 
сайте детского сада в сети Интернет https://детский-сад-нт.рф: 
- копия локального акта, лицензии на осуществление образовательной деятельности, 

образовательных программ и других документов, регламентирующих организацию и 
осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников; 

- информацию о сроках приема документов, графике приема документов; 
- примерные формы заявлений о приеме в детский сад и образцы их заполнения; 
- настоящее Положение; 
- информации о направлениях обучения по дополнительным общеразвивающим 

программам; 
- иную дополнительную информацию по приему. 

 
3. Порядок приема детей, впервые зачисляемых в детский сад 

 
3.1. Прием детей, впервые зачисляемых в детский сад, на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования осуществляется по направлению (путевка) из 
Управления образования администрации города Нижнего Тагила, по личному заявлению 
родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, 
удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала 
документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства 
в РФ в соответствии с законодательством РФ или по заявлению о зачислении ребенка от 
родителя (законного представителя). 

3.2. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей дополнительно 
предъявляют следующие документы: 

• свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без 
гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) 
законность представления прав ребенка; 
• свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 
закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте 
фактического проживания ребенка. 
3.3. При необходимости родители предъявляют: 
• документ, подтверждающий установление опеки; 
• документ психолого-медико-педагогической комиссии; 
• документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 
направленности. 
3.4. Для    зачисления    в детский    сад    родители    (законные    представители)    детей, не 

являющихся гражданами РФ, дополнительно представляют документ, подтверждающий 
право заявителя на пребывание в РФ (виза - в случае прибытия в Россию в порядке, 
требующем получения визы, и (или) миграционная   карта   с отметкой   о въезде   в 
Россию (за исключением граждан Республики   Беларусь),   вид   на жительство   или   
разрешение на временное проживание в России, иные документы, предусмотренные 
федеральным законом или международным договором РФ). 
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Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке 
или вместе с нотариально заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 
3.5. Директор или лицо, ответственное за прием документов, при приеме заявления обязан 
ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта 
родственных отношений и полномочий законного представителя. 
3.6. При приеме заявления директор или лицо, ответственное за прием документов, зна- комит 
родителей (законных представителей) с локальным актом детского сада, лицензией на право 
осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, 
реализуемыми детским садом, локальными нормативными актами, регламентирующими 
организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 
воспитанников. 
3.7. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, ука- 
занными в пункте 3.6, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью ро- 
дителей (законных представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие 
на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 
установленном законодательством РФ. 
3.8. Заведующий или лицо, ответственное за прием документов, осуществляет регистрацию 
поданных заявлений и документов в журнале регистрации заявлений о приеме, о чем 
родителям (законным представителям) выдается расписка. В расписке директор или лицо, 
ответственное за прием документов, указывает регистрационный номер заявления о приеме 
ребенка в детский сад и перечень представленных документов. Расписка заверяется подпи- 
сью директора или лица, ответственного за прием документов, и печатью детского сада. 
3.9. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) в форме 
электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 
общего пользования в порядке, предусмотренном административным регламентом 
предоставления муниципальной услуги администрации города Нижнего Тагила «Прием 
заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, 
реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские 
сады)» 
3.10. В заявлении родители (законные представители) указывают следующие сведения: 

- фамилия, имя отчество (последнее при наличии) ребенка; 
- дата рождения ребенка; 
- реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 
- сведения об адресе места жительства ребенка (места пребывания, места фактического 

проживания ребенка); 
- фамилия, имя отчество (последнее при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 
- реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 
- реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 
- адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 
- о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 
- о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации 
обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной 
программой реабилитации инвалида (при наличии); 

- о направленности дошкольной группы; 
- о необходимом пребывании ребенка; 
- о желаемой дате приема на обучение. 
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При наличии у ребенка полнородных братьев и (или) сестер, обучающихся в государ- 
ственной или муниципальной организации, выбранной родителями (законными представите- 
лями) для приема ребенка, его родители (законные представители) дополнительно в заявле- 
нии указывают фамилию (-ии), имя (имена), отчество (-а) (последнее – при наличии) полно- 
родных или неполнородных братьев и (или) сестер. 
3.11. С родителями (законными представителями) детей, которые предъявили документы, 
предусмотренные Положением, заключается договор об образовании по образовательным 
программам дошкольного образования. 
3.12. Зачисление ребенка в детский сад оформляется приказом директора в течение трех 
рабочих дней после заключения договора. Лицо, ответственное за ведение сайта, размещает 
приказ о зачислении на информационном стенде ДОУ и на официальном сайте детского сада 
в сети Интернет в трехдневный срок после издания. Для соблюдения требований 
Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на сайте детского 
сада размещается не весь текст приказа о зачислении, а только его реквизиты, наименование 
возрастной группы и число детей, которых в нее зачислили. 
3.13. На каждого зачисленного в детский сад ребенка формируется личное дело, в котором 
хранятся все полученные при приеме документы. 

 
4. Порядок приема детей, зачисляемых в детский сад в порядке перевода по инициативе 

родителей (законных представителей) 
 

4.1. Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного образования, а 
также в группу (группы) по уходу и присмотру без реализации программы дошкольного 
образования в порядке перевода из другой образовательной организации по личному 
заявлению родителя (законного представителя) ребенка осуществляется при предъявлении 
оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо 
оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без 
гражданства в РФ в соответствии с законодательством РФ. 
4.2. Для зачисления в порядке перевода родители (законные представители) предоставляют 
личное дело, полученное в исходной образовательной организации. 
4.3. Директор или лицо, ответственное за прием документов, при приеме заявления обязано 
ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта 
родственных отношений и полномочий законного представителя. 
4.4. При приеме заявления директор или лицо, ответственное за прием документов, знакомит 
родителей (законных представителей) с локальным актом детского сада, лицензией на право 
осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, 
реализуемыми детским садом, локальными нормативными актами, регламентирующими 
организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 
воспитанников, а также настоящими Правилами. 
4.5. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, 
указанными в пункте 4.4, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью 
родителей (законных представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие 
на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 
установленном законодательством РФ. 
4.6. Директор или лицо, ответственное за прием документов, проверяет личное дело на 
наличие документов, которые должны были быть предоставлены при приеме в исходную 
образовательную организацию, и осуществляет регистрацию заявления и личного дела в 
журнале регистрации заявлений о приеме. Родителям (законным представителям) выдается 
расписка. В расписке директор или лицо, ответственное за прием документов, указывает 
регистрационный номер заявления о приеме ребенка в детский сад и наличие в личном деле 
документов, которые должны были быть включены в него при приеме в исходную образова-
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тельную организацию. Расписка заверяется подписью заведующего или лица, ответственного 
за прием документов, и печатью детского сада. 
4.7. В случае отсутствия в личном деле документов, которые предусмотрены порядком приема 
на обучение по образовательным программам дошкольного образования, директор или лицо, 
ответственное за прием документов, запрашивает недостающие документы у родителей 
(законных представителей) ребенка в письменном виде. Запрос регистрируется в журнале 
исходящих документов, его копия хранится в личном деле обучающегося. 
4.8. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) в форме 
электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 
общего пользования в порядке, предусмотренном административным регламентом о 
предоставлении муниципальной услуги. 
4.9. После получения заявления и личного дела с родителями (законными представителями) 
заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного образо- 
вания. 
4.10. Зачисление ребенка в детский сад оформляется приказом директора в течение трех 
рабочих дней после заключения договора.  

 
5. Заключительные положения 

 
5.1. Права и обязанности участников образовательных отношений, предусмотренные 
законодательством Российской Федерации об образовании и локальными актами ДОУ, 
возникают с даты зачисления воспитанников в ДОУ. 
5.2. На каждого воспитанника, зачисленного в ДОУ, заводится личное дело, в котором 
хранятся все сданные документы. 
5.3. Директор ДОУ несет ответственность за комплектование ДОУ, оформление личных дел 
воспитанников. 
5.4. Настоящее Положение действует до принятия нового.
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